
 

 

科研副院长工作职责 
1. 在院长领导下，主持学院科研管理和对外合作交流工作，组织贯彻执行学校

有关科研与对外合作交流方面的方针、政策、规章制度和任务。 

2. 研究学院有关学科领域的科学技术发展情况，对科研方向、任务提出建议，

并制定学院科研远、近期规划和实施办法，组织制订年度计划，交学院学术

委员会讨论通过，报学校批准后执行，并定期检查、总结进展情况。 

3. 负责组织学院科研项目的选题及技术审查。定期检查学院科研项目的进展情

况，发现问题及时处理。负责学院科技成果转化工作。 

4. 负责组织院内定期和不定期的学术交流和学术报告会，组织参加院内外有关

的科研和学术交流活动，组织安排接待有关的国内、外专家讲学活动，并做

好其内容的整理、消化、移植和应用工作。 

5. 组织制定专业实习、技能实训、毕业实习等集中实践环节的计划，并负责实

施及过程管理。审定实验项目及实验有关技术文件；审核实验设备申报计划

经费预算，审定实验用品的购置情况。 

6. 负责组织制定实验室建设规划，完善实验室各项规章制度，检查制度的落实

情况。组织制定教学、办公等设备的采购计划，落实资金来源，联系审批及

采购程序，做好设备的验收、登录、管理、维修和报废工作，随时了解设备

运转情况。抓好实验室的科学管理，对存在的问题提出整改措施。 

7. 负责对外合作交流工作，积极寻求合作院所和企业，进行校企合作的调研，

搭建产学紧密结合、校企深度融合的管理平台。拓展海外学术教育交流渠道。 

8. 负责校企合作教育项目及校外实践的联系与沟通，负责企业教师和外籍教师

的管理。负责校外实践基地的拓展、建设与管理。协助总支书记做好学院的

继续教育工作。 

9. 协同学工副院长做好学生科技活动指导，组织教师对学生课程科技活动进行

指导，督促、检查院办做好科研资料的收集与整理，以及科研工作量的计算、

统计和上报等工作。 

10. 负责完成学院和上级主管部门交给的其他工作。 


